
临时调、停、代课申请表

	调（停）课程

名    称
	
	开课

部门
	

	任课教师

姓    名
	
	教师所在

部    门
	

	上课班级
	

	上课

时间

地点
	年   月  日（星期   ）第    ~    节   地点：

	请假类别：公假（   ）、私假（   ）、病假（   ）   注：请在（   ）内打√

	具体

请假

事由
	

	补课

时间

地点

安排
	年   月   日（星期   ）第    ~    节  地点：



	教学班意见（注意：补课时间是否与其它课程冲突）



	分院审批意见

签字（章）                  年   月   日

	教务处审批意见

签字（章）                  年   月   日

	备注：

1.调串课须由教师本人填写，至少提前一天在分院和教务处签署意见，然后报教务处及督导室备案；如本人有特殊情况不能签字，由分院办公室专人办理。

2.此表一式三份，分院、教务处和督导室各一份。



